Herstellung von Spielkarten (Karten 40.doc)






( Dr. Gerd Gräber)

Arbeitschritte:

1. WORD aufrufen

2. Seite einrichten: Querformat

3. Tabelle einfügen: 5 Spalten, 2 Zeilen

4. Spaltenbreite 5cm einrichten

5. Seite einrichten: 

-Oben: 0,5cm, unten: 0,4cm, links: 2,5cm, rechts: 2,5cm, Kopfzeile 1,25, Fußzeile: 1,25

(diese Werte sind abhängig vom verwendeten Drucker!)

6. Tabelle aufrufen: Zellenhöhe und Breite: 

- Zeile: Höhe der Zeilen 1-5:

· Genau anklicken (ganz wichtig)

· 10cm (statt pt.) reinschreiben

7. Bearbeiten: alles markieren

· Format: Zeichen: Fett, 14 Schriftgröße, zentriert

· Tiefergestellt


· Abstand

· Postition Tiefertellen um 150 pt. (Erfahrungswert)

8. Blatt entsprechend kopieren und auf die nächste(n) Seite(n) kopieren.

9. Die Rückseiten der Spielkarten kann man mit Einfügen: Grafik- Clipart  etc. entsprechend schön gestalten!

